
МУНИЦИПАЛЬНОЕ БЮДЖЕТНОЕ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ 

УЧРЕЖДЕНИЕ СРЕДНЯЯ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ШКОЛА №18 

ИМЕНИ ВИТАЛИЯ ЯКОВЛЕВИЧА АЛЕКСЕЕВА  

 

П Р И К А З 

 

г. Сургут 
 

10.03.2023 № Ш18-13-122/3 

 

О подготовке и проведении  

приемной кампании по зачислению  

в 1-й класс на 2023/24 учебный год 

 

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 

Распоряжением Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 №1993-р 

«Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и 

муниципальных услуг, предоставляемых органами исполнительной власти 

субъектов Российской Федерации и органами местного самоуправления в 

электронном виде, а также услуг, предоставляемых в электронном виде 

учреждениями и организациями субъектов Российской Федерации и 

муниципальными учреждениями и организациями», во исполнение статей 28, 

55, 67 Федерального закона от 29.12.2012 №273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации», приказом Министерства просвещения Российской 

Федерации от 02.09.2020 №458 «Об утверждении Порядка приема граждан на 

обучение по образовательным программам начального общего, основного 

общего и среднего общего образования», приказом Министерства образования 

и науки Российской Федерации от 12.03.2014 №177 «Об утверждении Порядка 

и условий осуществления перевода обучающихся из одной организации, 

осуществляющей образовательную деятельность по образовательным 

программам начального общего, основного общего и среднего общего 

образования, в другие организации, осуществляющие образовательную 

деятельность по образовательным программам соответствующих уровня и 

направленности», приказом Департамента образования и науки Ханты-

Мансийского автономного округа – Югры от 06.03.2023 № 10-П-506 «По 

подготовке и проведению приемных кампаний в первые классы на 2023 – 2024 

учебный год», приказом департамента образования администрации г. Сургута 

от 07.03.2023 № 12-03-127/3 «О подготовке и проведении приемной кампании 

по зачислению в 1-й класс на 2023/24 учебный год» 

 

ПРИКАЗЫВАЮ: 

 

1. Назначить ответственным за организацию и проведение приемной 

кампании по зачислению в 1-й класс на 2023/24 учебный год Л.Э. Волкову, 

заместителя директора по учебно-воспитательной работе. 



2. Считать датой начала приема заявлений   о зачислении в первый класс 

на 2023/24 учебный год - 29.03.2023, 08:00.  

3. Утвердить: 

3.1. Форму заявления в образовательное учреждение согласно 

приложению 1. 

3.2. Форму приглашения для подписания заявления в образовательное 

учреждение согласно приложению 2. 

3.3. Формы мотивированного отказа в зачислении в 1 первый класс по 

различным основаниям согласно приложению 3. 

3.4 Форму расписки в получении документов согласно приложению 4. 

4. Дудиной С.О., делопроизводителю, соблюдать Порядок 

предоставления муниципальной образовательной организацией, реализующей 

образовательные программы начального общего, основного общего и среднего 

общего образования, услуги «Прием заявлений о зачислении в государственные 

и муниципальные образовательные организации субъектов Российской 

Федерации, реализующей программы общего образования», утвержденный 

постановлением Администрации города от 29.07.2022 № 6221. 

5. Мурзиной А.А., администратору, разместить на сайте образовательного 

учреждения: 

- номер телефона горячей линии по вопросам зачисления в 1-й класс; 

- пресс-релиз о приеме заявлений о зачислении в первые классы на 2023/24 

учебный год на сайте учреждения в разделах «Правила приема, перевода, 

отчисления» и «Новости»; 

- количество 1-х классов, планируемых к открытию в 2023/24 учебном 

году, и численности учащихся в них в разделе «Вакантные места для приема 

(перевода)». 

6. Контроль за выполнением приказа оставляю за собой. 

 

И.о. директора Подписано электронной подписью 

Сертификат: 
37D16B834A090D6234A56D57C60BEBDE25282394 
Владелец: 
 Исмайлова  Ирина Викторовна 
Действителен: 21.01.2022 с по 21.04.2023 

И.В. Исмайлова 

 

 

 

 

 

 

 

 

С приказом ознакомлены: 

Волкова Л.Э. 

Мурзина А.А. 

Дудина С.О. 

  



 
Приложение 1 к приказу 

от 10.03.2023 № Ш18-13-122/3 

 
 

        

           
    

Директору МБОУ СОШ № 18 им. В. Я. 

Алексеева г. Сургут 

  

    

Калганова Елена Валериевна 
  

    

(фамилия и инициалы руководителя ОО) 
  

    

_______________________________________ 
  

    

(фамилия, имя, отчество полностью заявителя) 
  

    

сведения о документе, подтверждающем 

статус законного представителя (№, серия, 

дата выдачи) 

  

    

_______________________________________

_______________________________________

_______________________________________ 

  

    

тел.: __________________________________ 
  

        

   

ЗАЯВЛЕНИЕ 
   

        

 

Прошу принять ___________________________________________________________________ 
  

 

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка) 
  

 

дата рождения: _____________, место рождения: _______________________________________ 
  

 

адрес проживания: ________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________ 

  

 

адрес регистрации: ________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________ 

  

  

в ______________ класс. 
  

        

 

Сведения о родителях (законных представителях) ребенка: 
  

        

 

1. _______________________________________________________________________________ 

адрес: _________________________________________________________________________ 

тел.: _________________________ 

 

 

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), адрес места жительства, контактные телефоны) 
  

 

2. _______________________________________________________________________________ 

адрес: _________________________________________________________________________ 

тел.: _________________________ 

 

 

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), адрес места жительства, контактные телефоны) 
  

        

 

Изучал(а) _________________________ язык. 
  

        

 

С уставом, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о 

государственной аккредитации, с образовательными программами и другими документами, 

регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и 

обязанности обучающихся МБОУ СОШ № 18 им. В. Я. Алексеева г. Сургут ознакомлен(а). 

  

 

(наименование ОО) 
  

        

  

Дата ____________________ года Подпись _________________________ 
  

 

  



Приложение 2 к приказу 

от 10.03.2023 № Ш18-13-122/3 

 

 

ПРИГЛАШЕНИЕ 

Администрация муниципального бюджетного общеобразовательного 

учреждения средней общеобразовательной школы № 18 имени Виталия 

Яковлевича Алексеева приглашает Вас подойти для подписания заявления  

образовательное учреждение «______» ___________ 20__ года в ______ часов 

по адресу: город Сургут, улица Энергетиков 5/1, приемная директора) с 

оригиналами следующих документов: 

1) Паспорт заявителя 

2) Свидетельство о рождении ребенка 

3) Документ, подтверждающий родство заявителя, или иной документ, 

подтверждающий право заявителя на законных основаниях представлять 

интересы несовершеннолетнего ребенка. 

4) Документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту 

жительства или по месту пребывания на территории, за которой закреплена 

указанная в заявлении общеобразовательная организация 

График приема документов: 

понедельник – пятница с 09.00 до 17.00 

суббота с 09.00 до 13.00 

воскресенье – выходной день. 

На официальном сайте МБОУ СОШ № 18 имени В.Я. Алексеева: 

http://school18.admsurgut.ru/ Вы можете предварительно ознакомиться с 

уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности, 

свидетельством о государственной аккредитации, с образовательными 

программами и другими документами, регламентирующими организацию и 

осуществление образовательной деятельности, права и обязанности учащихся. 

 

  

http://school18.admsurgut.ru/


Приложение 3 к приказу 

от 10.03.2023 № Ш18-13-122/3 

 

 

Мотивированный отказ заявителям 

1. Отсутствие свободных мест 

 

Уважаемый заявитель! 

Администрация муниципального бюджетного общеобразовательного 

учреждения средней общеобразовательной школы № 18 имени Виталия 

Яковлевича Алексеева информирует Вас о том, что в настоящее время 

свободные места для приема в первые классы отсутствуют. Информация о 

наличии свободных мест размещается на официальном сайте МБОУ СОШ №18 

имени В.Я. Алексеева в разделе «Вакантные места для приема (перевода)» 

http://school18.admsurgut.ru/ в 10:00 по местному времени. Вы можете 

обратиться в департамент образования (улица Гагарина, дом 11, кабинет 302, 

телефон: 52-53-42) для решения вопроса о зачислении в другую муниципальную 

образовательную организацию. 

 

 

2.Заявление подано ранее установленного срока 

Уважаемый заявитель! 

Администрация муниципального бюджетного общеобразовательного 

учреждения средней общеобразовательной школы № 18 имени Виталия 

Яковлевича Алексеева информирует Вас о том, что заявление подано ранее 

установленного срока. 

Срок приема документов наступает ______________ 20___ г. 

Указанный в заявлении адрес не относится к территории, закрепленной за 

МБОУ СОШ № 18 имени В.Я. Алексеева. 

В настоящее время Вы можете подать заявление в образовательное 

учреждение, которое закреплено за Вашим домом (ознакомиться с 

закреплением учреждений за территориями города можно по адресу 

http://admsurgut.ru/rubric/21992/Priem-v-pervye-klassy)  

 

 

3.Документы не предоставлены в установленные сроки 

 

Уважаемый заявитель! 

Администрация муниципального бюджетного общеобразовательного 

учреждения средней общеобразовательной школы № 18 имени Виталия 

Яковлевича Алексеева информирует Вас о том, что в установленные сроки не 

были представлены оригиналы всех документов, необходимых для приема в 

учреждение. 

Не предоставлено ___________. Ваше заявление не может быть рассмотрено. 

Телефон для справок 8 (3462) 23-00-35. 

 

http://school18.admsurgut.ru/
http://admsurgut.ru/rubric/21992/Priem-v-pervye-klassy


4.Отказ по инициативе родителя (законного представителя) 

 

Уважаемый заявитель! 

В связи с поступлением _________. 2023 г Вашего заявления «Об отзыве 

заявления о приеме в первый класс», заявление отозвано и рассмотрению не 

подлежит. 

 

 

5. О несоответствии предоставленных документов 

 

Уважаемый заявитель! 

Администрация муниципального бюджетного общеобразовательного 

учреждения средней общеобразовательной школы № 18 имени Виталия 

Яковлевича Алексеева информирует Вас о том, что сведения, указанные в 

заявлении, не соответствуют представленным документам, необходимым для 

приема в образовательное учреждение.  

Телефон для справок 8 (3462) 23-00-35. 

  



Приложение 4 к приказу 

от 10.03.2023 № Ш18-13-122/3 

 

Расписка в получении документов (уведомление)  

 

Регистрационный номер заявления о приеме в МБОУ СОШ № 18 имени 

В.Я. Алексеева ___________________________________________________ 

 

Фамилия, имя, отчество (последнее при наличии) ребенка 

__________________________________________________________________ 

 

№ Наименование документа 
1.  Заявление 
2.  Копия свидетельства о рождении 
3.  Копия свидетельства о регистрации 
4.  Копия паспорта родителя 
5.  СНИЛС 

  

 

Фамилия, имя, отчество (последнее при наличии) работника, 

ответственного за прием документов: 

 

__________________________________________________________________ 

 
 

 

Подпись  

 

Дата  

 

 

М.П. 


